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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Анжеро-Судженский городской округ

Администрация Анжеро-Судженского городского округа



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от «
	07
	»
	августа
	20
	26
	г.
	№
	579
	

	


О внесении изменений в постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа от 25.12.2015 №2003 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетних» 

В целях приведения муниципальных нормативных актов в соответствии с требованиями действующего законодательства, руководствуясь положениями от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и руководствуясь постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области – Кузбасса», постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа 07.02.2024 №87 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг»:

1. Внести в постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа от 25.12.2015 № 2003 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетних» (в редакции от 16.12.2019 №1602) следующие изменения:

1.1. Изложить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетних», утвержденный постановлением, в новой редакции в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

2.
Опубликовать настоящее постановление в массовой газете Анжеро-Судженского городского округа «Наш город» и разместить на официальном сайте Анжеро-Судженского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, электронный адрес: www.anzhero.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
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4.
Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы городского округа (по социальным вопросам).

Глава городского округа




                          Д.В. Ажичаков

Приложение 

к постановлению администрации

Анжеро-Судженского городского округа

От 07 августа 2026г. № 579

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетних» 

(далее Административный регламент)

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетних» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) органов, уполномоченных органами местного самоуправления (далее - Уполномоченные органы), при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей муниципальной услуги

Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

- несовершеннолетние лица, достигшие возраста 16 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории Анжеро-Судженского городского округа, желающие вступить в брак до достижения совершеннолетия;

- законные представители несовершеннолетних (родители, усыновители, попечители);

- совершеннолетние лица, желающие вступить в брак с несовершеннолетними.

 От имени заявителя может действовать представитель, уполномоченный в установленном законом порядке.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении № 1 к настоящему административному регламенту (идентификаторы категорий заявителей). Выбор варианта предоставления услуги осуществляется путем профилирования (анкетирования) на этапе приема заявления.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетних» (далее, -  муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом опеки и попечительства управления образования администрации Анжеро-Судженского городского округа. 
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

- консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- формирования и направления межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

При возникновении необходимости в подтверждении факта сложившихся брачных отношений с гражданином, не достигшим брачного возраста, фактически проживающим на территории за пределами Анжеро-Судженского городского округа, но зарегистрированным на территории Анжеро-Судженского городского округа, могут быть направлены соответствующие запросы в управление образования (отдел опеки и попечительства) территории, на которой проживает заявитель.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги:

а) выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетних. В состав реквизитов документа входят: наименование органа, выдавшего документ, дата документа, полное наименование муниципальной услуги, подпись и расшифровка подписи начальника управления образования;

б) отказ в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетних. В состав реквизитов документа входят: наименование органа, выдавшего документ, дата документа, полное наименование муниципальной услуги, подпись и расшифровка подписи начальника управления образования;

в) выдача дубликата разрешения (отказа);

г) выдача разрешения с исправленными опечатками и (или) ошибками;

д) решение об оставлении заявления без рассмотрения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в управлении образования администрации Анжеро-Судженского городского округа, в многофункциональном центре - в случае подачи заявления и соответствующих документов через многофункциональный центр, а также в случае подачи обращения через Единый портал государственных услуг (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (по варианту 1) – 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и получения всех необходимых документов.

В случае представления документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ соответствующих документов в Уполномоченный орган.

В случае подачи документов через Единый портал государственных услуг (далее – ЕПГУ) либо почтовой связью срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней со дня получения всех необходимых документов.

Сроки по иным вариантам указаны в разделе III настоящего регламента.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 При личном обращении в управление образования: регистрация в день обращения, не более 15 минут.

 При обращении в МФЦ: регистрация в день поступления документов из МФЦ в управление образования.

При направлении почтой: регистрация в день поступления в управление образования.

В электронной форме (при наличии технической возможности): регистрация в день поступления, если поступило в нерабочее время – в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещаются на официальном сайте Управления образования, едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещаются на официальном сайте Управления образования, едином портале.

2.10. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: при наличии технической возможности — Единый портал государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ), автоматизированная информационная система МФЦ.

Приём заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в многофункциональном центре в соответствии с заключенными соглашениями о взаимодействии. МФЦ не принимает решение об отказе в приёме документов.

Обращение за получением муниципальной услуги возможно в любой многофункциональный центр на территории Кемеровской области — Кузбасса.

Заявление и необходимые документы могут быть представлены в управление образования в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных услуг (при наличии технической возможности). Заявление должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью (ЭП) заявителя либо его представителя.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

Результат муниципальной услуги (разрешение на брак) выдаётся лично заявителю. Предоставление результата законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, допускается только при письменном указании заявителя при подаче запроса.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы, которые заявитель обязан представить самостоятельно (оригиналы и копии):

- заявление по форме (приложения № 5,6,7,8,9 к регламенту);

- паспорт гражданина РФ заявителя;

- свидетельство о рождении несовершеннолетнего;

- документ о полномочиях законного представителя (при необходимости);

- документы, подтверждающие уважительную причину для снижения брачного возраста (беременность, рождение ребенка, угроза жизни и др.);

- свидетельство о расторжении предыдущего брака (при наличии)

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

- документы, подтверждающие факт сложившихся брачных отношений.

Исчерпывающий перечень документов с разделением по категориям заявителей приведен в приложении № 2 к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

-
выявление фактов предоставления заведомо ложных и (или) недостоверных сведений;

-
неполный объем пакета документов для предоставления муниципальной услуги;

-
в обращении отсутствует фамилия заявителя, личная подпись, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-
текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению;

-
в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержание угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членам его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

-
обращение не содержит вопросы, касающиеся применения государственных и муниципальных правовых актов, о чем уведомляется заявитель, направивший обращение;

-
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;
- непредставление заявителем обязательных документов;
- несоответствие представленных документов требованиям (копии документов соответствуют оригиналам; тексты документов написаны разборчиво; фамилии, имена, отчества (при наличии), адреса мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание).

В случае устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе повторно обратиться для получения муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

- профилирование заявителя

Категория (признаки) заявителя определяются на основании результата муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель, на основании сведений, указанных заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

- прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование об изменении статуса рассмотрения запроса о представлении муниципальной услуги

Информирование об изменении статуса рассмотрения запроса о представлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) при личном обращении в Уполномоченный орган (отдел опеки и попечительства) или в МФЦ;

2) по телефону: 8 (38453) 6-47-40 (отдел опеки), 8 (38453) 6-45-40 (управление образования);

3) при направлении письменного ответа почтовым отправлением по адресу, указанном в заявлении;

4) через Единый портал государственных услуг (при наличии технической возможности – в личном кабинете заявителя);

5) путем размещения информации на информационных стендах в помещении управления образования и МФЦ.

Приложение 1 

к Административному регламенту

«Выдача разрешений на вступление 

в брак несовершеннолетних»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Категория заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Категории (признаки) заявителя

	Услуга «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетних

	01
	Постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа о выдаче разрешения на вступления в брак несовершеннолетних
	несовершеннолетние лица, достигшие возраста 16 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории Анжеро-Судженского городского округа, желающие вступить в брак до достижения совершеннолетия

	02
	Постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа о выдаче разрешения на вступления в брак несовершеннолетних
	законные представители несовершеннолетних (родители, усыновители, попечители)

	03
	Постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа о выдаче разрешения на вступления в брак несовершеннолетних
	совершеннолетние лица, желающие вступить в брак с несовершеннолетними

	04
	Постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа о выдаче разрешения на вступления в брак несовершеннолетних
	представитель, уполномоченный в установленном законом порядке


Приложение 2 

к Административному регламенту

«Выдача разрешений на вступление 

в брак несовершеннолетних»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Документ
	Обязательный/по инициативе
	Категория заявителя

	1
	Заявление (приложение № 5, 6, 7, 8, 9 к регламенту)
	Обязательный
	все

	2
	Паспорт гражданина РФ (оригинал и копия)
	Обязательный
	все

	3
	Документ подтверждающий полномочия заявителя
	Обязательный
	4

	4
	Документы подтверждающие уважительные причины снижения брачного возраста
	Обязательный
	все

	5
	Согласие на обработку персональных данных
	Обязательный
	все

	
	
	
	


Приложение 3

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»

                          Начальнику управления

                          образования администрации 

                          Анжеро-Судженского 

                          городского округа 

                          М.В.Семкиной

                          ______________________________________

        фамилия, имя, отчество

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                         число, месяц, год рождения

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                    адрес

ПАСПОРТ ____________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу разрешить вступить в брак с 

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

в связи с (указать причину обращения)___________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Написано в присутствии законных представителей:

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

на заключение брака не возражаем(ю).

  ____________             ______________/___________________         ______________/_____________________

          дата                           подпись         расшифровка подписи              (подпись)            расшифровка подписи

Я, __________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Я, __________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

      дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи

Приложение 4

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»

                          Начальнику управления

                          образования администрации 

                          Анжеро-Судженского 

                          городского округа 

                          М.В.Семкиной

                          ______________________________________

        фамилия, имя, отчество

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                         число, месяц, год рождения

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                    адрес

ПАСПОРТ ____________________________

______________________________________

______________________________________

                                                                                                                             ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить вступить в брак со мной несовершеннолетней(ему)

___________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

в связи с (указать причину обращения)__________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________

____________                                                    ______________                     ______________________

       дата                                                                   подпись                                расшифровка подписи

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Приложение 5

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»

                          Начальнику управления

                          образования администрации 

                          Анжеро-Судженского 

                          городского округа 

                          М.В.Семкиной

                          ______________________________________

        фамилия, имя, отчество

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                         число, месяц, год рождения

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                    адрес

ПАСПОРТ ____________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать дубликат разрешения (отказа в разрешении) на вступление в брак с 

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

в связи с (указать причину обращения)___________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Написано в присутствии законных представителей:

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

на выдачу дубликата не возражаем.

  ____________             ______________/___________________         ______________/_____________________

          дата                           подпись         расшифровка подписи              (подпись)            расшифровка подписи

Я, __________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Я, ____________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

      дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи

Приложение 6

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»

                          Начальнику управления

                          образования администрации 

                          Анжеро-Судженского 

                          городского округа 

                          М.В.Семкиной

                          ______________________________________

        фамилия, имя, отчество

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                         число, месяц, год рождения

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                    адрес

ПАСПОРТ ____________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу исправить техническую ошибку в разрешении (отказе в разрешении) на вступлении в брак с 

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

____________________________________________________________________________________________________

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Написано в присутствии законных представителей:

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

на исправление технических ошибок не возражаю(ем).

  ____________             ______________/___________________         ______________/_____________________

          дата                           подпись         расшифровка подписи              (подпись)            расшифровка подписи

Я, __________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Я, __________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

      дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи

Приложение 7

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»

                          Начальнику управления

                          образования администрации 

                          Анжеро-Судженского 

                          городского округа 

                          М.В.Семкиной

                          ______________________________________

        фамилия, имя, отчество

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                         число, месяц, год рождения

                                                                                                                             ______________________________________

                                                                                                    адрес

ПАСПОРТ ____________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу оставить ранее поданное заявление о разрешении на вступлении в брак с 

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

без рассмотрения.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Написано в присутствии законных представителей:

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

____________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, дата рождения

заявление поддерживаем(ю).

  ____________             ______________/___________________         ______________/_____________________

          дата                           подпись         расшифровка подписи              (подпись)            расшифровка подписи

Я, __________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

       дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи
Я, __________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

____________                                                  ______________                       ______________________

      дата                                                                  подпись
                              расшифровка подписи

Приложение 8

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»
Расписка-уведомление о приеме документов

___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий(ая) по адресу:_________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(адрес заявителя)

представил(а) следующие документы:

	№  

п/п
	Наименование документа     
	Отметка о представлении     

подлинника или копии        
	Количество  

экземпляров 

	 1 
	2
	            3           
	     4      

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	


Заявление принято и зарегистрировано в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешения на совершение сделки с имуществом подопечного за №______________ от ___________________ 20__ г.

______________________/_______________________________________/

         (подпись специалиста)                                  (расшифровка подписи)

Приложение 9 

к Административному регламенту

«Выдача разрешений на вступление 

в брак несовершеннолетних»
БЛОК-СХЕМА

                                      

	Начало исполнения услуги:

Заявитель обращается с комплектом документом, необходимых для предоставления муниципальной услуги



	Проверка оснований для приема документов


	Прием и регистрация заявления и необходимых документов





	Рассмотрение заявления и необходимых документов


                               

	Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости)



	Проверка оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


  

	Подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и необходимых документов



	Завершение исполнения муниципальной услуги:

 Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги


Приложение 10

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»

Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов для справок, адресе официального сайта и электронной почты

органа, ответственного за организацию предоставления

муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетних»

Управление образования администрации Анжеро-Судженского городского округа

Адрес места нахождения: 652470, Кемеровская область-Кузбасс, г. Анжеро-Судженск, ул. Желябова,6А

Адрес сайта в сети Интернет: www.anedu.narod.ru
Адрес электронной почты: www.recept@anedu.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон для справок

	Семкина Марина Викторовна
	Начальник управления образования администрации Анжеро-Судженского городского округа
	8 (38453) 6-42-40

	Парфимович Юрий Иванович
	Начальник отдела комплексной безопасности и административно-хозяйственной деятельности
	8 (38453) 6-53-40

	Исаева Ирина Валерьевна
	Начальник отдела опеки и попечительства
	8 (38453) 6-47-40


График работы управления образования:

-
понедельник – четверг с 830 до 1730 часов, пятница с 830 до 1630 часов перерыв на обед с 1200 до 1248 часов;

-
выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

График работы специалиста отдела опеки и попечительства по оказанию 

муниципальной услуги:

-
понедельник с 08:30 до 12:00, вторник с 13:00 до 17:30, четверг с 08:30 до 17:30, перерыв на обед с 12:00 до 12:48, среда и пятница – неприемные дни. Выходные: суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение 11

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Категория заявителя

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	все

	2
	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	все

	3
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой
	все

	4
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	все

	5
	Документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а так и не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	все

	6
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	все

	7
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	все

	8
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	все

	9
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.042011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	все

	10
	Запрос подан неуполномоченным лицом
	все

	11
	Личность заявителя не установлена/ идентификация личности не осуществлена
	все

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1
	Предоставление недостоверных документов и сведений
	все


Приложение 12

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетних»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ

«О персональных данных»

Я,__________________________________________________________________________________, 

                               (фамилия, имя, отчество (последнее - указывается при наличии) полностью) 
проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________________________ паспорт: серия ______________номер_____________, выдан ________________________________ 

                                                                                                                                                               (дата выдачи) 
______________________________________________________________________________________________________ 
                                          (наименование органа, выдавшего паспорт, код подразделения) 

В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных),_________________________________________, 

паспорт: серия ______________номер_____________, выдан ________________________________ 

                                                                                                                                                    (дата выдачи) 
_____________________________________________________________________________________ 

                                            (наименование органа, выдавшего паспорт, код подразделения) 
действующий от имени субъекта персональных данных на основании________________________ 

____________________________________________________________________________________, 

                                         (реквизита доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя) 
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", 

в целях ______________________________________________________________________________ 

Даю согласие________________________________________________________________________ 

                                                                  (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
расположенному по адресу: ________________________________________________________________________ , 
на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств в отношении моих персональных данных, предоставляемых для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество (последнее - указывается при наличии), дата рождения, место рождения, данные документа, удостоверяющего личность (тип документа, серия, номер, орган, выдавший документ, дата выдачи), адрес места жительства, адрес электронной почты, номер телефона и иные сведения, содержащиеся в предоставленных мною документах. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных, мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных. 

___________          ______________                                _________________________________________ 

         (дата)                       (подпись)                                                    (фамилия, имя, отчество (последнее -указывается при наличии)
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